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|. PRESENTACION INSTITUCIONAL

En cumplimiento a lo dispuesto por la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus
Municipios, la Coordinacion de Archivos de la Secretaria de Seguridad Publica del Estado
presenta el Informe Anual de Actividades correspondiente al ejercicio 2025, documento
gue da cuenta de las acciones realizadas para la adecuada organizacion, conservacion,

administracion, valoracion y destino final de los archivos generados por esta Dependencia.

El presente informe refleja el trabajo institucional desarrollado en coordinacion con las areas
generadoras de informacion, el Organo Interno de Control, la Unidad de Transparencia, la
Direccion General de Archivos del Estado y el Grupo Interdisciplinario, fortaleciendo el Sistema
Institucional de Archivos y garantizando el cumplimiento de los principios de legalidad,

transparencia y rendicion de cuentas.

Il. MARCO JURIDICO APLICABLE

Las acciones descritas en el presente informe se sustentan principalmente en lo establecido
por la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, particularmente en
sus articulos 26, 28, 127 y de mas relativos, asi como en la normatividad aplicable en materia

de gestion documental, transparencia y control interno.
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lll. OBJETIVO DEL INFORME

Informar de manera clara, ordenada y verificable las actividades realizadas por la Coordinacién
de Archivos durante el ejercicio 2025, detallando el cumplimiento del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, las acciones de acompafiamiento técnico, supervision, capacitacion,
valoracion documental, transferencias y bajas documentales, asi como los resultados
obtenidos en el fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de

Seguridad Publica.

IV. EJES DE ACTUACION Y ACTIVIDADES DESARROLLADAS

1. Planeacion Archivistica y Cumplimiento Normativo

En cumplimiento del articulo 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus
Municipios, durante el mes de enero se llevd a cabo la publicacion del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 en el portal electrénico oficial de la Secretaria de
Seguridad Publica del Estado, dentro del plazo legal establecido. Asimismo, se remitio informe

detallado al Organo Interno de Control para los efectos administrativos correspondientes.

De igual manera, y en observancia al articulo 26 del mismo ordenamiento legal, se elaboré y
publicé el Informe Anual de Actividades 2025, detallando el cumplimiento del PADA

correspondiente, remitiéndose también copia al Organo Interno de Control.
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2. Asesoria y Acompafiamiento Técnico a las Areas Generadoras

Como actividad permanente de la Coordinacion de Archivos, durante el ejercicio 2025 se
brind6 asesoria técnica personalizada a los Responsables de Archivo de Tramite (RAT) de
las distintas areas de la Secretaria de Seguridad Publica, atendiendo solicitudes formales y
realizando visitas presenciales para verificar el estado que guardan los archivos, solventar
dudas en materia archivistica y orientar sobre el adecuado manejo, resguardo y organizacion

documental.

Entre las areas atendidas destacan:

o Despacho de la Secretaria de Seguridad Publica.

« Direccion General de la Policia Estatal.

« Policia Metropolitana.

e Orientacion Ciudadana.

o Coordinacion Administrativa y areas dependientes.

e Recursos Humanos, Recursos Financieros y Recursos Materiales.
« Direccion de Prevencién y Reinsercion Social.

o Secretariado Ejecutivo del Sistema Estatal de Seguridad Publica.
e Transporte Aéreo de la Secretaria de Seguridad Publica.

o Plataforma México.

Roca Azul 5, Col. Ampliacién Luis Donaldo Colosio Q
Guadalupe, Zac. CP. 98615 e




| Zacatecas @ .
cOoB NO DEL ESTADO SECRETARIA
5021 DE SEGURIDAD
@ cuaiens PUBLICA

3. Supervision Archivistica

Durante el afio informado se realizaron visitas de supervision archivistica a diversas areas
productoras de Archivo de Tramite, con el objetivo de verificar la correcta aplicacion de los
instrumentos de control y consulta archivistica, el adecuado llenado de formatos, el estado
fisico de los expedientes y el cumplimiento de las disposiciones legales en materia de gestion

documental.

Destaca la elaboracién del Informe de Supervisidn a la Direcciéon Licencia Oficial Colectiva
203, sustentado en lo dispuesto por los articulos 28, 30, 32, y demas relativos de la Ley de
Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios.

4. Capacitacion Archivistica

En cumplimiento al articulo 28 de la Ley de Archivos, la Coordinacién de Archivos promovi6
acciones de capacitacion dirigidas a los Responsables de Archivo de Tramite y personal

encargado de la gestién documental, impartiendo asesorias presenciales y virtuales.

Entre las capacitaciones impartidas destaca la realizada a la Direccion de Supervisiéon de
Medidas Cautelares y Ejecucién de Sanciones, con la participacion de 20 RAT, asi como
las capacitaciones dirigidas a la Subsecretaria de Operacién Policial y areas adscritas a la

Direccién de Policia Estatal Preventiva.
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5. Valoracion Documental y Bajas Documentales

En cumplimiento al articulo 54 de la Ley de Archivos, el 23 de mayo de 2025 se llevo a cabo
la Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, en la cual se realiz6 el proceso de
valoracion documental de 1,050 cajas de archivo, correspondientes a 9 areas generadoras,

identificandose 53,011 expedientes de los periodos 1957-2022.

Derivado de dicho proceso, el Grupo Interdisciplinario aprobé por unanimidad la primera baja
documental del ejercicio 2025, contando con la asesoria técnica de la Direccion General de

Archivos del Estado y observando en todo momento la normativa vigente.

Posteriormente, el 21 de julio de 2025, se ejecuto la logistica de traslado y destino final de
las 1,050 cajas de archivo para su baja documental, liberando aproximadamente 30 metros
cuadrados en el Archivo de Concentracion de la Secretaria de Seguridad Publica y eliminando
rezagos archivisticos con una antigliedad estimada de entre 20 y 25 afios. El procedimiento
concluyo con la emision del Acta de Eliminacion Documental por parte del Archivo General

de Concentracion de Gobierno del Estado, mediante el método de destruccion “RECICLE”.

6. Transferencias Primarias

Durante el ejercicio 2025 se recibieron transferencias primarias que cumplieron con el

procedimiento establecido en la Ley de Archivos, destacando:

e Recepcion de 49 cajas de archivo del area de Recursos Financieros.

o Recepcion de 13 cajas de archivo del Despacho de la Secretaria de Seguridad Publica.

En todos los casos se verifico el correcto llenado de inventarios, etiquetas y formatos, asi como

la adecuada integracién de los expedientes.
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7. Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos

El 13 de noviembre de 2025 se llevd a cabo la toma de protesta e instalacion formal del
Grupo Interdisciplinario, con la participacion del Organo Interno de Control, Coordinacion
Juridica, Secretaria Técnica, Unidad de Transparencia, Coordinaciéon de Sistemas de
Informacion y la Coordinacion de Archivos, fortaleciendo el Sistema Institucional de Archivos

de la Secretaria de Seguridad Publica.

Asimismo, se realizé la visita de supervisién a las nuevas instalaciones del Archivo de

Concentracion, constatando el fortalecimiento de la infraestructura archivistica.

8. Transparencia y Rendicion de Cuentas

En coordinacion con el area de Transparencia, se atendieron las obligaciones de informacion
trimestral, se concentro el primer informe general de inventarios de archivos de tramite de
todas las direcciones de la Secretaria y se cumplié de manera exitosa con el Censo 2025 de
Gobiernos Estatales (INEGI).
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V. RESULTADOS RELEVANTES

« Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos.

« Regularizacion de procesos de valoracion y baja documental.
« Liberacion de espacios fisicos en el Archivo de Concentracion.
o Capacitaciéon continua a Responsables de Archivo de Tramite.

o Mejora en los procesos de transparencia y rendicion de cuentas.

VI. CONCLUSIONES

Las acciones realizadas durante el ejercicio 2025 reflejan el compromiso institucional de la
Secretaria de Seguridad Publica con la correcta gestion documental, el cumplimiento
normativo y la preservacion de la memoria institucional, consolidando una cultura archivistica

alineada a los principios de legalidad, eficiencia y transparencia.

ATENTAMENTE

Ing. Elsa Claribel Castafieda Lopez
Coordinadora de Archivos

Secretaria de Seguridad Publica del Estado de Zacatecas
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